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IIoЛo)IшIIиE
oб oбpaбoтке и зaщитe пepсoIIaлЬньIх дaпнЬIx рaбoтникоB П aбoнентo'

1. oБщиE пoлo)ItEIIи,I

1.1 . Haстoящеe ПoлoнaкoIшeнI]UI'*ou"."}oxъil;:x1H:T,:;ff#;-""н:;:H;,*ж.::::i"J-?
пеpcolItlлЬныМ .цaннЬIМ paбoтникoв MУП <Зеленoкyмский Bo.цoкaIIал)' a тaк хе
физиvеские и lopи.цически-е лицa (aбoнeнтьr) нaхoдящиеся B ДoгoBopньIx .пI.IIIеI{I,UIхс пpеДпpиllTиeм. Пoд paбoтникaми пoдpаIlyМеB.tlo TcЯ Лv,Цa, зaкJIIoчивIIIиe тpyдo'oЙдогoBop с MУП <Зелeнокyмский вoдoкaна.,r>.

l.2. I{ель .Iacтoяtцегo Пoлoжения - зaщитa пеpсolliшьIlьтx 'цaIIIlЬIх paбoтникoвMУП <Зеленoкyмский BoДoкaнiulР и aбoнентoв oт несallкциol{иpoBillllloгo ,цoсTyПa иpaзгЛaттrеI{I.II. Пеpсoнa'rьньrе ДaI{IIьIе Bсегдa являIoтся кoнфиденциrulЬнoЙ, стpoгooxpаняемoй инфopмaцией.
1.3. oснoвaниеМ ДJUI paзpaбoтки l{aстoЯщегo Пoлoжения являIотся КoнсткryцияPФ, Tpyдoвoй кoдекс PФ, ,Цpугие дeйствyющие нopмaТивI{o - пpaвoвЬIе aктьr PФ.l.4. Haстoяrцее Пoлoжение и изМеI{еI,IIJI к lrеМy yTBеp)к/цaIoTся ̂ иpекTopoI,I иBвo.цятся пpиказoМ по пpе,цпpI,IтиIo. Bое paбoтникr МУП <ЗелiнoкyмскийвoДoкaнaл)) д.лжIIЬI быть oзнaкoмл"'", .,oд po"'"Ъь с .цaнньIМ IIoложением.

2. пOII,ITиЕ и сOсTAB пEPсOIIAЛьIIьIх .цAIIIIьIх

2,I. Пoд пеpсoI{aлЬньIMи ДaнIIЬIМи paбoтникoв пoнимarтся инфopмaция,нeобхo.цимaя paбoтoдaтелto B сBязи с TpytoBьIми oTнoIпеIlиJ{Ми и кaсaющ'lсякollкpетIloгo paбoтникa, a тaюке .Bе.цеIIи-L o фaкгaх, сoбьrтиях и oбстoятельствaхжизли paботникa' пoзBoляIoщие идентифиц,po"u'" еГo личнoсTь.
2.2. Сocтaв пеpсoнaльIlЬlx дaнньIх paбoтникa:

. личный Листoк пo yчетy кaДpoB;
- aвтoбиorpaфия;
- oбpaзoвaние;
. све.цеIlIl,I o Tpy.цoвoМ и oбщем стa;ке;
- сBе.цeншl o пpеДьI.цyщеМ месте рaбoтьl;- свеДения o сoсTaве сеМьи;
- пaспopтIIЬIе,цaнньIе;
- сBедrIlи,I o BoиIIcкoМ yчете;
- сBедеIIиJI o зapaбoтнoй IIлaте сoтpy.цIlикa;
- свеДенIUI о coциaльнЬIx пЬгoTax;
. специaлЬI{oстЬ;
- зaI{иMaеМ I.цoл)ltнoстЬ;
- ptlзMеp зapaбoтнoй плaтьr;
- aдpес Местa жI{тельствa;
- дoмarпний телефoн;
- сo.цеp)кal{ие тpyДoBoгo дoгoвoDa:
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соДеpя(aIIие .цrкjlapaции' пoдaвaеMoй B нaJIoгoByIo иIlспекциIo;
пo/цЛиI{IIики и кoпии прикaзoB пo Личнoмy оoсTaBy;
личнЬIr ,целa и Tpyдoвые кни)I(ки сoтpyдIrикoB;
oснoBaншl к пpикaзaм пo личнoМy сoотaBy;
,цеЛa' сo.цеp)кaщие MaTеpи.шьI Пo пoBЬIIIIеIiиIо кBaJIификaции и пеpепo.цгoтoBке

сoтpyдIIикoB' иx aTтесTaции' сЛy)кебньIМ paссЛr.цoBaниJIM;
кoпии oтчeToB' I{aпpaBЛяеМые в opгal{ьI сTaTисTики;
кoпии дoкyМrнToв oб oбpaзoBaнии;
pезyЛЬTaTЪI меДициl]скoгo oбсЛеДoвaHия

oоyщrсTBлениIo тpy.цoBыx oбязaннoсTей;
нa IIpе.цМет гo'цнoсти к
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IIpеДсTaBиTеJIи пpи oбpaбoтке пеpсoтIitЛЬIlЬlх .цaнньIх paбoTникa oбязaны сoбЛю,цaTЬ
сЛе,цyющие oбщие тpебoBarrия :

3. 1 .1. oбpaбoткa ПеpсoнtшЬнЬIх .цaнI{ьIx

фoтoгpaфии и иIlЬIе сBеДеIIIUI' oтнoсяЩиеся к персoн.UIЬным дaнныМ
paбoтникa;

- prкoМенДaции' хapaктеpисTики.
2.3. Cocтaв пеpоoнtl.,'IЬI{ЬIx .цaнIIЬlх aбoнентa:

- Ф.и'o. aбoнентa;
- ПaспopтньIе ДaннЬIе;
- Cвидетельствo o пpaBе сoбстBеннoсTи I{a жилoе IIoМещеI{иr.

2.4. laнньте дoкyМенты яBлJIЮTся кoнфи.ценЦиaЛьнЬ]ми.

3. oБязAIIнoсTи MУП <<ЗeленoкYмский Boдoкaнaл>

3.1. B целях oбеспечrния пpaв и cвoбoд челoBекa и lpiDкДallиIla paбoТo.цaтеЛЬ и егo

paбoтникa и aбoнrнTa мoжеT
oсyЩествJUIтЬся искJIIoчиTеЛьнo B цеЛях oбеспечrния сoбЛIo.цеIrия зaкoнoB и иIlых
нopМaтивItыx ПpaBoBьIx aкгoв' оoдействия paбoтникaМ в тpy.цoyстpoйсTBr, oбyчrнии и
tIpoДвшI(еIlии пo слyжбе, oбеспrчения ЛичI{oй безoпaснoсти paбoTникoв' кolrTpоЛя
кoЛи.lrcтBa и кaчеcTBa вьrпoлняемoй paбoтьl и oбеспечения coxpaннoоти имyщестBa.

3,|'2. Пpи oпpедrJlrнии oбъеМa и сoiцеp)I{aIlиJI, oбpaбaтыBaеМыx I]еpсoнtIЛЬIlЬIх
дaнных paбoтникa и aбoнеIlтa, paбoтoдaтель ,цoЛ}кrн pyкoBoДсTBoBaTься Конститyцией
Poссийскoй Фeдеpaции, Tpyлoвым кoдекоoМ PФ и иньrми фeдеpa'rьньrми зaкoнaМи.

3.1.3. Bсе ПеpcoнaльIlьIr .цaнIIЬlе paбoтIrикa и aбoнентa сЛедyет пoлyчaтЬ y негo
сaMoгo. Если пеpоoнaлЬнЬIr ДaнIIЬIе paбoттIикa, BoзMo)кнo IIoЛyчиTь ToЛЬкo y TpеTЬей
стopol{ЬI' тo paбoтник Дoшltеtl бьIть yведoмлrн oб эToМ 3apaнrr и oT Ilегo дoшlшo бьlть
ПoЛyчеIlo ltисЬМrl{Ilor сoГЛaсие' Paботoдaтель ,цoЛ)t(еIl сooбщить paбoTникy o цеЛЯх,
пpе.цпoЛaгaеМЬIх исToчникzlx и спoсoбaх ПoЛyчrния ПеpсoI{aJ.IьI{ьIх .цaнньlx, a тaкже o
xapaкTеpе lro,цЛrжaщих ПoЛyЧеIIию ПеpсoнaлЬI{ьIx .цaI{нЬIx и пoоЛеДсТвllJlx oTкaзa
paбoтникa ДaтЬ ПисьМенIIoе оoглaоиr нa иx пoлyЧеIlие.

3.1.4. PaбoтoдaтеЛЬ нe иМееT пpaвa пoлyчaTЬ и oбpaбaTыBaTЬ ПеpcoнaлЬнЬIе дaннЬIе
paбoтникa o егo пoлиTиЧеоких' pелигиoзI{ьIх и иIrьIx yбe)к.цеIrиях и чaстной яtизни. B
сЛyчtulx' I{епoсpедсTBrннo сBязaI{IlьIх с BoПpoсaМи ТpyдoBЬlх oтнorпений, B
сooTBетстBии co cт. 24 КoнотиryЦии Poссийскoй Федеpaции paбoTo.цaTеЛЬ BПpaBе
пoЛyЧaTь и oбpaбaтьIвaтЬ ДaнI{ьIе o чaсTI{oй жизтIи paбoтникa ToЛЬкo с егo
ПисьМеIIIIoгo сoглaсиЯ'

3.1.5. Paботoдaтель нe иМеет I]paBa пoлyчaть и oбpaбaтыBaтЬ пrpсoЕt}ЛЬньIе ,цaнные
paбoтникa o rгo ЧЛе}lсTве в oбщеcтвеllных oбъе.цинrниJIх иЛи егo пpoфсorозной
.цеЯTеЛьIIoсTи, зa искJIюЧеIlиrМ сJIyчaеB' пpедyсМoтpенньrx федepaльЕlЬIМ зaкoIIoM.

3.1.6. Пpи IIqИHЯTИИ pеrпений, зaTрaГивaloщих иI{ТrpесЬI paбoтникa, paбoтoдaтелЬ
[lе иМеет IIpaBa oснoBЬIBaTься нa пеpсo}l.UIЬ}Iых дaнньIХ paбoTникa, пoЛyченItЬIx
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искJIючиTеЛЬнo B pе3yЛЬTaте иx aвтoМaTизиpoBalIнoй oбpaбoтки иJlи ЭЛеKIpoнIIoгo
ПoЛyЧеIlия.

3.1.7. Зaщитa пеpсoнtlЛЬньlх дa}IIIыx paбoтникa и aбонrнтa oT lrrПpaвoмеplloгo их
исIIoЛьзoBaниlI иЛи yтpaTьI ,цoЛя(нa бьlть oбеспеченa paботoдaтеЛеM 3a очет rгo
сpедстB' B Пopядке ycтaнoвлеI{I{oм федеpaльньlМ зaкol{oM.

3.1.8. Paбoтники и их пpе.цсTaBиTеЛи .цoЛ}кIlЬI бьrть oзнaкoмЛеHьI пoд пo.цПисЬ с
дoкyМентaми opгaнизaции, yотaнaBЛивaющиМи пopя,цoк oбpaбoTки ПrpоollaлЬItЬIx
дaнных paбoтникoв' a TaЮке oб их пpaвax и oбязaннoсTях B эToй oблaсти.

3.1.9. Paбoтники не.цoЛжIlы oTкtBЬIBaTЬся oT сBoих прaB тIa сoxpaнеI{иr и зaщиTy
тaйньt.

4. OБязAIIIIOсTи PAБoтHикA

Paбoтник oбязaн:
4.1' Пеpедaвaть paбoтoдaтелIo или егo пpr,цсTaBиTrЛIo кoМпЛrкс дoстoвеpнЬIx

.цoкyмеIrтиpoBaнных пеpсoнаЛьIlыx .цaнI{ЬIx' ПepечеIlь кoTopых yстal{оBЛrн Tpyдoвьtм
кoдекоoм PФ.

4.2. CвoeвpeмеIlнo B paзyмньIй сpoк' Irе [peBЬIшaющий 5 дней, сooбщaть
paбoтoдaтелro oб изменении свoих пеpсoнaлЬньlx .цaннЬIх.

5. пPABAPAБOтHикA

Paбoтник имeет пpавo:
5.1. Ha IIoлIIyю инфоpмaциro o сBoих ПеpсolliшЬIlЬIx .цaннЬIх и обpaбoтке этих

.цaнньIx.
5.2, Ha свoбoДныЙ бесплaтньIй .цoсТyп к сBoиМ пеpcoнaлЬIlЬIМ .цaнI{ЬIМ' BкJIюч.UI

пpaBo нa пoлyчеI{ие кoпий любoй зaIwIcуl., сoдеряtaщей пеpcoнaЛЬнЬIr ,цaнI{ые
сoTpy,цникa' зa иокJIIoчеIIиеМ cлyчaеB' IIpе.цyсМoтpеIrI{ьIx Зaкoнo.цaTельотвoм PФ.

5.3. Ha,цoсTyп к Mr.цициI{скиМ дaннЬIM с ПoмoщЬIo МедициIlскoгo cпециttЛистa пo
свoемy вьrбopy.

5.4. Tpебoвaть oб исклtoч ell:,lИ ИЛИ испpaвЛеIlии tIеBеpIlЬlх иJIи нrпoЛIIьIx
IIеpсoнilJIЬIIых .цa}IнЬIx' a TaЮl{е ,цaнI{ЬIх, oбpaбoтaнньIх с нapyIIIеIrиеM щебoвaний,
oпpr.цrлеIlIIЬIх lpy.цoBЬIM ЗaкoнoдaTrЛьсTвoм. Пpи oткaзе paбoтo.цaтеJul искJIючиITЬ ИII'1
исIIpaвиTЬ ПеpсoнilлЬI{ые дaннЬlе сoTpyдникa oн иМеeT ПpaBo зa,Iвить в письменнoй

фopме paбoтo.цaтеЛю o сBoеМ Ilесoглaсии с сooтBетсTвyrощим oбoснoвaниеМ Тaкoгo
несoглaсиJI. ПеpсoнaльньIe Дaнные oценoчIloгo xapaктеpa сoтpy,цI{ик иМreТ ПpaBo
'цoIIoлIlиTЬ зajIвлениеM' BыpDкaIoщиM егo сoбственнyю ToЧкy зpениJ{.

5.5. Tpебoвaть oб извещении paбoтoдaтеЛеМ Bсеx ЛиЦ' кoтopЬIМ paнее были
сoобщеньI нeBеpнЬIе иЛи lIrПoЛньlе пеpсoнaлЬнЬIе дaннЬIе сoTрy,ц}Iикa' oбo всеx
IIpoизBе.цеI{нЬIх B Itиx исIG.IюченшIх, испpaBЛетIиlIх или .цoпoЛнrнияx.

5.6. oбжшIoвaтЬ в оy,ц любьrе непpaBoмеpllые .цействия или бeз.цействие
paбoтoдaтеля пpи oбpaбoтке и зaщиTе rгo пеpсoн.LrЬнЬIх дaнныx.

б. сБoP' oБPAБoTкA и хPAIIЕIIиЕ пEPсOIIAЛЬIIЬIX ДAIIIIЬIх

6.1. oбpaбoткa пrpоol{.lЛЬIlЫх .цaнных paботникa и aбoнекгa - этo пoЛyчениr,
хpaнение' кoмбиниpoвaние' IlеpеДaчa или лrобoе.цpyгoе исПoЛЬзoBaтIие пеpоoн'UIьItьIx
дaнньIх paбoтникa.

6'2' Bce Пеpcol{aЛЬньIе дaннЬIr paбoтникa и aбoнентa сле.цyет IloлyчaтЬ y негo
сaМoгo. Если пеpсoнaльIlЬIе ДaнI{ьIе paбoтникa BoзMo)кнo IloлyчитЬ Toлькo y щетьей
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стoрoI{ЬI' тo paбоTник дoЛжеIl бьtть yведoмлен oб этoм зaрaIIее и oт IIrгo дoлжнo быть
пoЛyчеI{o писЬMrннoе сoгЛaсие.

6.3. Paботoдaтель .цoлжrII сooбщить paбoтникy о цеЛях, пpе,цпoЛaгaемЬIx
истoчIIикaх и спoсoбaх пoЛyчеIlия IIеpсoIlaльI{ьIx .цaннЬIx' a Taкя(е o хapaКгеpе
Пo.цле)I(aщих пoлyчеI]иIo ПrpсoIl.шьI{ЬIх дaIlItЬIх и пoследстB}UIх oTкaзa paбoтникa дaть
письМеIlнoе сoгЛaсие нa иx lloЛyЧrние.

6.4. Paбoтник ПprдoстaвЛЯeт paбoтoдaтелю дoсToBepнЬle сBе.цеIIи,I o себе.
Paбoтoдaтель пpoBеpяrT дoстoвepнoстЬ сведений, сBrpяя .цaнI{ЬIе' пpr.цoсTaBлеI{I{ЬIе
paбoтникoм, с иМеIoЩиМиcя y рaбoтникa .цoкyМеIlтaМи. Пpедoстaвление paбoтникoм
пo.цлo)кIlЬIх ДoкyМеIтToB иЛи лo)кIlЬIx сведений пpи пoстyпЛеIrиll нa paбoту яBJIяеTся
oснoBal{ием Для paсTop)I(еllия Tpy,цoBoгo .цoгoBopa.

6.5. Пpи IIoсTyплеIlии нa paбory paбoтник ЗaпoлIIяет личньrй Листoк пo yчетy
кaдpoB и aвтoбиoгpaфиIо.

6.5.l. Личньlй ЛиcToк пo yчeTy кaдpoB преДсTaвляrт сoбoй ПrрeЧенЬ BoпpoсoB o
пеpсoltaЛЬIlЬIx .цa}IнЬlx pабoтникa.

6'5.2, Л:инньlil ЛисToк пo yчrTy кaДpoB зaпoЛтUIетоя paбoTникoМ сaМoсToяTеЛЬнo.
Пpи зaпoлнении личнoгo Листкa Пo yчетy кaдpoB paбoTник .цoЛже}l зaПoлIlllть Bое ее
гpaфьI, нa Bсе вoпpoсЬl ДaвaTЬ пoЛIlьIе oтветьI' не .цorryскaTь испpaвлений или
зaнеpкивaний, пpoчеpкoB' пoМapoк в сTрoГoM сooтBеTсТBии с ЗaписяМи' кoтopЬlе
сo.цеp}кaTcя в егo ЛичIlЬlх .цoкyМеIrTaх.

6.5.3. Личньrй Листoк пo yчеTy кa.цpoB _,цoкyМеIrT' сoдеprкaщий oписaние в
хроIloЛoгичeскoй пoследoвaтеЛЬI{oсти oс1{oBI{ЬIх эTaПoB '(изI{и и ДеятельI{oсTи
пpиItимaеМoгo paбoтникa.

6.5.4. Aвтoбиогpaфия сoсTaBЛяgТcя B прoизBoльIloй фopме' без пoмaрoк и
иcпoaвлeний.

6.5.5. Личньrй Лиcтoк Пo yчетy кaдpoB и aвтoбиoгpaфия paбoтникa .цoлжIlы
xрaн}ftЬся B JIичIloМ деле paбoтникa. B личнoм 'целе тaЮl(r хpaIxITся иIIьIе дoкyметIтьI
IIеpсoIIaJIЬItoгo yчеTa' oпloоящиеоя к I]еpсoIlaJIЬI{ЬIМ дaнIIыМ paбoтIrикa'

6'5.6. Личнoе дrЛo paбoTникa oфоpмляется пoсле ИзДaн14я IIpикaзa o щиеМе нa
paбoТy.

6'5.7. Bсе дoкyМrнTЬl ЛичI{oГo делa пo.цIIIиBaются B oбЛo)ккy oбрaзцa,
yсTal{oBлrннoгo в opгaнизaции. Ha I{ей yк.lзЬIBaroтcя фaмилия' иМя' oTЧесTBo
paбoTникa, нoмеp лиЧнoгo ,целa.

6.5.8. Bсе дoкyMеI{тьI' поcтyпaющие B Лиrlнoе .цеЛo' paспoлaгaloтся B
xpol{oЛoгическoМ ПopяДке. ЛистьI дoкyментoB, пo'цIIIиTЬIx в личIIoе .цеЛo' I{yМеpyютсЯ.

6.5.9. Личнoе .целo ве.цеTся нa IIpoТяжении всей щyдoвoй деятеЛьнoсTи paбoтI{икa'
Изменения, BIloсиMЬIе B Личнor .целo' дoЛжнЬl бьlть пoдгвеplк,цrllьl сooтBеTотByющиМи
дoкyМенTaМи.

6.5.10. Пoсле yвoЛЬI{еншI paбoтникa линI{oе деЛo хpaниTся B apхиBr пpеДпpиятия.

7. ПE'PЕ.цAчA пЕPсoIIAЛЬIIЬIх .IIAIIIIьIх

Y/

ч,

7 '|. Пpи Пеpе,цaчr пеpоoнtlлЬIlыx дaнньIх paбoTникa paбoтoдaтель ,цoЛжеII
сoблюдaть оЛе.цyющие тpебовaния :

- I{е сooбщaть пepcoнtulЬнЬIе .цa}IнЬIr paбoтникa
flисЬМrнI{oгo сoгЛaсиJI paooTникa' зa искJ]ючеIlиеМ
неoбxoдимo B цrЛяx пpе,цyПpе)кдеIrия yгpoзы жизIlи и
TaЮке B сЛyЧtulх' yсTaнoBленнЬIx федеpaльньlм зaкol{oМ;

- не сooбщaть llеpсoнaлЬнЬlе .цaнные paбoтникa B кoмМеpЧескиx цrJIях бrз егo
писЬМеIIIIoгo сoглaоиЯ ]

щетьей стopollе без
слyЧaев, кoгдa этo

з.цopoBЬIo paбoтникa, a
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- пpеДytlре.циTь Лиц, пoЛyч.lloщиx пеpоoI{альIlьIе ДaнньIе paбoTlrикa' o ToМ, чтo
эTи .цaнные МoryT бьITЬ исПoлЬзoBaнЬI лиIIIь B целях' ДЛя кoтopьIх oIIи
оooбщенЬI' и TpебoBaTь oт эTиx Лиц пo.цтвеp)кДеI{иЯ Toгo' чтo эTo пpaвиЛo
сoбЛIо.ценo. Лицa, пoлyuarощие ПrpсollaпЬItЬIе .цaннЬIе paбoтникa' oбязaньr
сoблroдaть кoнфидrнциаrrЬнoстЬ. .{aннoе ПoЛo}кеIlие не paспpocтрa}UlrTся нa
oбмен пepсol{tшьIlьIМи,цaнньIМи paбoтникoв B I]opяДке, yсTal{oвленIloм
федеpaльными зaкol{aМи;

- pшprlпaть ДoоTyп к пеpсoнzUIЬIIыМ ДaнньIM paбoтникoв Tолькo специ.UIЬнo
yПoЛнoМoчеIlнЬIМ ЛицaM' пpи этoМ yкaзal{Ilые Лицa ,цoDкнЬI иМrТЬ IIpaBo
ПoЛyчaTЬ ToЛЬко Tе Пеpсo}liulЬтlЬIе дaннЬIе paбoтникa, кoтopые неoбхoдимы для
выIloЛIIения кol{кpет}IЬlх фyнкций;

. IIе зaIIpaIIIиBaTЬ инфopмaцию o сoсToяIlии з.цopoBья paoотItикa' зa
к Boпpoсy o BoзМo)lG{oстиискJIIoчеIIиеМ тех све.цений' кoтopЬIе oтнoояTсЯ

BыIIoлнеIIия paбoтникoм щyдoвoй фyнкции;
пеpе.цaвaтЬ пеpсoI{aJIьньIе .цaнные paбoтникa пpr.цсTtlBитrЛЯм paбoтникoв в

пopядке' yстaнoBJlе}llloм TpyдoвьIм кo.цексoM PФ, и oгpalrиЧиBaTь эTy
инфopмauиro ToЛЬкo TеМи пrpсoнi}лЬньIMи дaн}IЬIМи paбoтникa, кoTopЬIе
необxo,цимы .цЛя вь]пoлIIениJI yкa:}aнI{ЬIМи Ilpе.цстaвиTrЛями иx фyнкций.

8. ДoстУП к IIEPсoIIAЛЬIIьIM .ЦAIIнЬIM

8.1. Bнщpенний дoсryп (лoсryп BнyTpи opгaнизaции).

- Диpектop;
- специaJrисT пo кa.цpaМ;
- pyкoBo.циTели cTpyкTypIIЬIx пoдpазделений пo нaIIpaBЛеIlиIо ДeяTеЛЬIloсти

(лoсryп к ЛиЧIIЬIM ДaннЬIM Toлькo сoтpyдtlикoB сBoегo Пo.цp{tзделения) пo
сoгЛaоoвttllиIо с'циpекTopoМ;

- пpи IтеpеBoДr из oДнoгo стpyкTyplroгo Пo.цpiB.цеЛеI{ия B ,цpyгor .цocтyп к
пеpсoнaЛЬнЬIМ .цaннЬIМ сoтpy.цникa Мo)I(еT иМетЬ pyкoBo,циTrЛЬ IloBoгo
пo.цptlзiцеЛеIlия пo сoгЛacoвaнию с диpектopoМ;

- сoщyдники бyхгaлтеpии _ к TеM .цa}IнЬIм, кoTopЬIе неoбходимьr для
вьIПoлнеIlия кollкpетIlЬIx фyнкций;

- сaм paбoтник, IIoситеЛь ,цa}IнЬIх.

'{s?

'.S.

s.;.
к

диpеКгop;
ItaчaЛЬIlик aбoнентскoй сЛv)кбЬl:
кoнтpoлеp ЕPКI-{;
кolrтрoлеpьI aбoнентскoГo oт.цrЛa' зaключaloщие ДoГoBopa с aбoнентaми.

Bнеrпний .цoстyп.
числy MaссoBЬIх пoтpебитeлей пеpсoнaльньrх Дaнныx BI{е opгaни3aции Мo)кIlo

oтнrсTи гoсy.цapcTвенIrьIе и I{е гoсyдapсTBенньtе фyнкциoнaлЬIrЬIе стpyктypы:
нaлoгoBЬIr инспекtIии:
ПpaвoоxpallиTельIlЬIе opгaI{ЬI;
opгaнЬI стaTистики;
сTpaxoвЬIе aгенTсTBa;
BoеIlкoМaтьI;
opгal{Ь] coциtlJlЬIloГo стрaxoBalrия;
пeнсиoнньIе фoндьr;
пo.цpaзДеЛеIlия МyIlиципtUIЬIlЬIx opгaIIoB yПpaBлениJI.

(лoсryп BнyTри opгaнизaции).

8.3. lpyгие opгal{изaЦии.
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Cве.цeния o paбoтaroщем сoтpyднике иJIи y)ке yBoJIеIlноМ МoryT бьrть

пpе,цoстagЛrlrЬI ,цpyгoй opгaни3aции тoЛькo c IIисЬме1lIloгo зaпpoсa нa блaнке

opгalrизaции о IIpиЛo)кrниеM кoпии зaЯBлеtIия paбoTникa'
8.4. Pо.цственники и члены оемей.

Пеpсoнaльньrе .цaнныr сoтpy.цI{икa мoryт бьrть пpr.цoсTaBЛеIrьI po.цсTBrI{никaM
иЛи IшеIIaM егo сrмьи ToлЬкo с ПисЬМеIIнoгo p.BpеIIIrIIия сaMoгo сoTpy.цникa.

B слyяaе pilзBo,цa бьrвшraя сyпpyГa (сyпpyг) иМrеT пpaBo oбpaтиться в

opгallизaцию с ПисЬMенttЬIм зaпpoсoМ o paзМrpr зapaбoтнoй пЛaтьI coТpy,цникa без егo

сoгJIaсиJI (Tк PФ).

9. зAщитA ПEPсotlAЛЬIIЬIх ДAIIIIЬIх PAБoтtIикoB

9.1. B целяx oбеспечения сохpaннoсти и кoIrфиденциtUIЬнoоти пrpсoнaJIЬItьIх

.цaннЬIx paбoтIrикoB opгaltиЗaции Bсе oпеpaции пo oфopМлению, фopMиpoBal{иIo,
Bе.цrнию и xpaнениIo .цaнной инфopмaции ,цoЛ)ltl{ЬI BьIпoлI{'ITЬся ToЛЬкo соТpyДникaMи

oт,целa кa.цpoB' ocyщrсTBляюI]iиМи .цaннyю paбoTy B сooтBrтсTBии сo свoиМи

олy)кебIrЬIМи oбЯзaннoсTяМи' зaфиксиpoBaнньIМи B их ,цoл)lc{oстных иIIсщyкциях.

9.2. oтветьl lla писЬМе}I}IьIе зaпpoсьI ,цpyгих oргaнизaций и yupеждений B пpе.цеЛilx

иx коМпеTс}tции и rrрrдlocTaвлеIll{ЬIх пoлнoмoчий .ц.lются в письменнoй фopме нa

блaнке opгaниз aЦИИ L| B ToМ oбъеMе, кoтopьrй пoзBoЛяет не p.lзгЛalпaтЬ излиlrrний

oбъем пepсoнaльньrx све.цений o paбoтникax opгallизaции.
9.3. Пepедa.ra инфopмaции, сoдеpжaщOй сBедеtIиlI o пеpсoнaлЬIrЬIx ,цaнI{ыx

paбoтникoB оpгa}Iизaции' Пo TеЛефoнy' фaксy' электpoннoй Пoчтr без письменнoгo

сoгЛaсиJI paбoтникa зaпpеЩaется.
9.4. Личньrе .целa и дoкyMеIrTьI' сo.цеpжaщиr пеpсoн.шьнЬIе .цаtlнЬIе paбoтникoв,

хрaIUITся B зaПиpaloщихся IIIкaфax (сейфф' oбеспе.rивaющиx зalцrry oT

I{есaнкциolrиpoBaннoгo .цoстyпa в кaбинете oT.целa кaдpoB.
9.5. Пеpсoналь1IЬIе кoМпьIoTеpьI' B кoTopЬIх co,цеp)кaтся IIrpcoнtUIЬIlЬIе .цaнные'

.цoЛжIlьI быть зaщищенЬI пapoляМи ,цoсTyIIa.

10. OTBЕTсTBЕ'IIнOсTь ЗA PAзгЛAIIIEIIиЕ иIIФoPМAции'
o ПЕPсOIIAЛЬIIЬIх ДAIIнЬIX PAБoтIIикA

10.l. Лицa, BинoBIlьIе B IrapyIIIеI{ии I{opM' prryЛиpyloщих пoЛ)п{rIIие' обpабoткy и
Зaщитy IIеpсoнuUIьI{ьIх дaIrIrьIx paбoTIIикa, I{есyт .цисциIlлинapнyю' a,цМиниcTpaTиBIr}.ю'

гpa )кдaнскo_ПpaBoBy l oиЛиyгoЛoB l r yюoTветстBе I{ I {oстьBсooTBетсTBиис

федеpaльными зaкoIIaMи.

lЁ.

Qt-
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Cведения o paбoтшoщеМ сoтpy.цIrике ИnИ у)Кe yвoJlеннoМ мoг},т быть
пprдoсTaBЛеItЬI дpyгoй opгalrизaции Toлькo о писЬI\,trннoгo зaПpoсa нa блaнке
opгaтIизaIIии с IIpило)кеI{иеМ кoпии зaJIBЛения paбoтникa.

8.4. Po.цотвенники и членьr семей.
Пеpсoнaльные ,цaтIнЬIе сoTpyд}Iикa мoryт быть пpr.цoотaBЛетIЬI po'цоTвеIIIIикaм

или tUIенaм rгo семьи ToЛЬкo с писЬмеIlнoгo paзpеIIIеIrия сaмoгo сoTpy.цIIикa.
B слyнaе pшBoдa бывшaя сyпpyгa (сyпpyг) иМеет пpaвo oбpaтиться в

opгal{иЗaцию с писЬМеI{IIым зallpoсoм o piвМrpе зapaбoтнoй плaтЬI оoтpy,цникa без егo

coглaсия (Tк PФ).

9. зAщиTA ПЕPсotIAЛьIIьlx .цAIIIIЬIх PAБOTIIикOB

9.1. B целях oбеспечения сoxpaннoсти и кoнфиденциaЛьIIoсTи IIеpсoн.lJIЬIlыx

.цttнIlыx paбoтникoв opгaниЗaции все oпrpaции пo oфopмленIлo, фopмиpoBaниIo'
Br.цrниIo и xpaнеIlию дaннoй инфopмaции .цoлr{шы BЬIпoЛIUlтЬся тoлЬкo сoщy.цЕикaMи

oт.цеЛa кa.цpoB' oсyщrстBЛяющиМи .цaнrryю paбory в сooтBeTотBии сo сBoиI\{и

олyжебными oбязaннoстями, зaфиксиpoвaнными B иx .цoЛяG{oстIrьIx иIrсTpyкциjIх.

9.2. oтветьr нa ПисьМенI{ьIе зaПpoсЬI дpyгиx opгaнизaций и yupеждений B пpедrЛaх

ч их кoМпетеI{ции и IIpедосTaBлеIlI{ыx пoлнoмoчий ,ц.lIoTся в пиоьменнoй фopме нa

блaнке opгaниз aЦуIИ 9т в тoм oбъеме, кoтopьrй пoзBoляrT IIе paзгЛaIIIaTЬ llзлиlлниil

oбъем пеpсoнaльньrх све'цений o paбoтникax opгalrизaции.
9.3. Пеpедaua инфopМaции, сo.цеpжaщей сBедеIIи,I o пepсoIIaJIЬнЬIx ,цаIIIiЬIх

paбoтникoв opгaнизaции, пo телефoнy, фaксy, электpoннoй пoчте без письменнoгo
сoгЛaсиJI paбoтникa зaпpещarTcя.

9.4' Личньrе .цeЛa и ДoкyМенTЬI, co,цеpя(aщие IrеpсoнurЛЬньlе ,цaIIнЬIе paбoтникoв,

xpaтUITся B зaпиpaющихся rпкaфaх (сейфax)' oбеcпечиBaloщих зaщиTy oт

IIеоaнкциoнирoвallнoгo ДoсTyпa в кaбинете oтдrлa кaдpoв.
9.5. ПеpсoнaльньIе кoMIIЬIoтеpьI, B кoтopЬIх сoдrpжaтся пеpcoнttльIlЬIе дaнные'

ДoЛlltllЬI бьIть зaщиЩенЬI ПapoЛяМи ДoсTyпa.

10. OTBEтсTBЕIIнOсTь зA PAзгЛAIIIЕниE' иIIФOPMAции'
o ПЕPсOIIAЛЬHЬIх ДAIIIIьIX PAБOTI{икA

10.l. Лицa, BиItoBные B IrapyIпеI{ии IIopМ, pеryJlиpylощиx поЛ)ДIrHие' oбpaбoткy и
зaщиTy пrpсollaJlьньlx дaнньIx paбoтникa' IIеоyT .циоциПлинapнyю, a.цМиIrисTpaтиB1Iyю,

|paяqцaнскo_т IpaBoBy IoилиyгoлoBнyюoтBетсTве I l I {oстьBсooтBетстBиис
федеpа".Iьньrми зaкoнaМи'
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